SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1894/2024

Municipio de Barra da Quarai/RS
Secretaria Municipal de Administracao.

Objeto: Aquisicao de Material de Expediente.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitagdo € contratagdo de empresa para fornecimento de capas
de processos, suprindo a necessidade geral da Administragdo publica, na elaboragéo de
todos os processos necessarios ao bom andamento dos trabalhos na Prefeitura Municipal

de Barra do Quarai.
2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

2.1 Tem como base o Estudo Técnico Preliminar o qual determinou a viabilidade da
contratacdo de fornecedor, que efetue impressdo de capas para serem utilizadas na
confecgdo dos processos diarios da Administragdo municipal, na modalidade dispensa de

licitacdo nos termos do Art.75 inciso |l da Lei n°® 14.133/21.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo proposta é a contratacdo de empresa para fornecimento de capas
personalizadas para processos administrativos, que supra temporariamente a demanda
diaria de processos, visto que todos os processos de compra, servigos, obras, IPTU, e

requerimentos em geral sdo efetuados de forma fisica.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 NATUREZA DO OBJETO: Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que
seus padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,

por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei
Federal n° 14.133/2021.)
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4.2 PECULIARIDADES DO OBJETO:

4.2.1 O prazo de entrega do objeto é de no maximo 10 (dez) dias corridos, contados da
data do recebimento da ordem de entrega e o respectivo empenho pela Contratada. A

entrega das capas sera de maneira Unica e entrega a partir do momento de sua solicitacao;

4.2.2 As capas deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura Municipal

de Barra do Quarai, sito a Rua Quarai n° 154, das 07:30 as 13:30 de segunda a sexta.

4.2.3. Os prazos definidos acima poderdo ser modificados conforme acordo entre as
partes, bem como, de prorrogagdo de entrega somente serdo examinados quando

formulados até o termo limite de entrega.

4.2.4 As capas podero ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

4.2.5 Duvidas sobre o objeto dessa contratagdo deverdo ser sanadas através do email:

licitacao@barradoquarai.rs.gov.br
4.3 DA HABILITACAO:
4.3.1 HABILITAGCAO JURIDICA:

a) cédula de identidade;
b) comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF).
4.3.2 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive os relativos a
seguridade social (INSS) e a divida ativa da Unido, expedida pela Fazenda Nacional.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacao de
Certiddo Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda.

c) Certidao de Regularidade do FGTS.

d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista (CNDT).

4.3.3 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Nao se aplica nesta situagéo, dispensa de licitagdo de pequeno monte.

4.4 DA MODALIDADE LICITATORIA:
/)
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441 A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade dispensa de
licitagdo Art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.42. Os materiais serdo recebidos e analisados pelo setor solicitante, que poderao
diligenciar junto a(s) Contratada(s) visando ao esclarecimento das especificagbes e
qualidade dos materiais oferecidos;

4.4.3. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, sera
de inteira responsabilidade da Contratada. A movimentacdo dos materiais até as
dependéncias da Contratante é de inteira responsabilidade da Contratada, ndo sendo a
Contratante responsavel pelo fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
N3o se aplica nesta situagéo (dispensa art. 75, Il, de pronta entrega e pequeno monte).
6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util, apds a entrega previamente
comprovada e autorizada pela Secretaria requisitante, mediante a apresentagé@o da Nota
Fiscal a Tesouraria da Prefeitura.

6.2. Para o caso de faturas incorretas, a Prefeitura Municipal de Barra do Quarai tera o
prazo de 05 (cinco) dias para devolugdo a empresa vencedora, passando a contar novo
prazo de 05 (cinco) dias, apos a entrega da nova NOTA FISCAL/FATURA.

6.3. Nao serdo considerados, para efeitos de corregdo, atrasos e outros fatos de
responsabilidade da empresa vencedora que importem no prolongamento dos prazos
previstos neste edital e oferecidos nas propostas.

6.4. A Prefeitura Municipal de Barra do Quarai podera proceder a retengdo do INSS, ISS e
IRPF, nos termos da legislagdo em vigor, devendo, para tanto, a empresa vencedora
discriminar na NOTA FISCAL/FATURA o valor correspondente aos referidos tributos.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR DOS INSUMOS

Dispensa de Licitagdo art 75, Il, Lei n°® 14.133/21 e critérios do Decreto Municipal n°
064/2024.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1 Estima-se para a contratagdo almejada o valor referencial total de R$ 5.500,00 (cinco

mil e quinhentos reais).
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Ite Quant.

Unid.

Especificagédo

Valor Unit.

Valor Total

01

3000

Unid.

Impresso — Capas p/ processo (papel

75g.+finas) dobra sanfonada,

31,5x54,5cm, 1x0, cor, tinta preta em

super bond verde 75g,

RS 0,88

RS 2.640,00

02

2000

Unid.

Impresso — Capas p/ processo (verde- RS 1,43

papel 180g+grossas), 31,5x54,5¢cm,
1x0 cor, tinta preta em cartolina verde

180g,

dobra= 2 paralelas, corte e vinco.

RS 2.860,00

TOTAL

RS 5.500,00

A estimativa dos valores levantada através de consulta, efetuada pelo setor de compras e licitagdo,

conforme o qual se utilizou a metodologia menor prego dos itens, conforme relatério juntado

ao processo, nos moldes do Decreto n°® 59/2024.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera das

dotagdes orgamentarias funcionais pragmaticas abaixo descritas:

SECAD
cobD PROJ ELEMENTO DE DESP
43 2.018 3.3.90.39.63 SERVICOS GRAFICOS E

EDITORIAIS

Natali de/Alvieida~duareguiberry
Responsavel pela Elaboragdo do TR

Barra do Quarai/RS, 05 de NOVEMBRO de 2024.
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